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I. ALTALANOS TUDNIVALOK A HAZIRENDROL

A Hajdunéanasi Kérosi Csoma Sandor Reformatus Gimnazium a Hajduinanasi Reformatus Egy-
hazkozség altal fenntartott kozépiskola, amely a ndvendékeit az evangéliumi hit és erkdles szel-
lemében neveli. E célkitlizés értelmében iskolank életét és munkarendjét, a tanuldk jogait és
kotelességeit, az egyiittélés modjat és a magatartas kovetelményeit az aldbbi szabélyok hata-
rozzak meg.

e A Hazirendben lefektetett szabalyok megszegése jogkOvetkezményt von maga utan.

e Az intézménybe vald beiratkozassal, a tanuld és a sziilé elfogadja az iskola alapelveit és
egyhazi jellegét, és tiszteletben tartja a keresztyén értékrendet.

e A Hazirend megismerése valamennyi pedagdgus és nem pedagdgus dolgozo, tanulo és sziil6
szamara ajanlott, mert az attol valé eltérés jogkovetkezményei alél annak hidnya vagy hia-
nyossaga nem mentesit. A Hazirend el6irdsait a hatalyos allami és egyhazi torvényekkel,
valamint a SZMSZ rendelkezéseivel dsszhangban kell gyakorolni.

A HAZIREND NYILVANOSSAGA

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény 25. § (4) bekezdése szerint az iskola
héazirendje nyilvanos.
A HAZIREND HATALYA

e Szemelyi hatilya: vonatkozik az intézménnyel tanuldi jogviszonyban 1év6 tanulora,
pedagdgusra, nem pedagogus dolgozora, sziilére vagy térvényes gondviseldre.

o Teriileti hatdlya: az iskola teriiletére, az iskolaban vagy az iskolan kiviil szervezett tanitison
kiviili programokra, a tornaterem (Bocskai u. 20. sz), a Somorjai Laszld Varosi Sportcsarnok
(Iranyi u.3. sz.) tertiletére, a gimnazium altal szervezett programok helyére és a kiilonbozo
helyszinek kozotti kézlekedés tGtvonalaira vonatkozik.

e Idébeni hatdlya: a Hézirendben megfogalmazott szabalyok és el6irasok kizardlag arra az
id6tartamra vonatkoznak, amikor a tanuld az iskola feliigyelete alatt all. Ez az oktatasi
intézménybe vald belépéstdl az intézmény jogszerl elhagyésaig, illetve a Pedagdgiai
Programban meghatarozott intézményen kiviili foglalkozdsok idStartamara terjed ki. A
Hazirend 1d6beli hatdlya a kihirdetés napjatol annak modositasdig vagy visszavondsdig
terjed.

A tanuloi jogviszony a beiratkozassal kezddédik. Minden egyéb jog az elsd tanitdsi naptol
ervényes.




II. A TANULOI JOGOK 1;58 KOTELESS?G’EK, ES AZOK
GYAKORLASANAK LEHETOSEGEI

1. A tanuldi jogokat és kotelezettségeket a kdznevelési torvény 46.§ -a részletesen tartalmazza.

A TANULO JOGA, hogy

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfelel6 nevelésben és oktatasban ré-
szeslljon.

részére az iskola egész Pedagdgiai Programjaban és tevékenységében a nevelés-oktatas
soran a tajékoztatas nyujtasa €s az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali moédon
torténjék.

személyiségét, emberi méltosagat, csaladi és maganéletét tiszteletben tartsak.

kulturalt formaban tajékozdodjon tanulmanyi elomenetelével, érdemjegyeivel, tanulma-
nyi munkdja, magatartasa, szorgalma értékelésével Osszefliggd kérdésekrol, az adott
tantargyat tanito tanaratol, ill. osztalyfonokétol.

részt vegyen az iskolai tanulokozosségek foglakozasain, az iskola altal szervezett prog-
ramokon, rendezvényeken, versenyeken.

személyes ligyeivel tandraihoz, osztalyféndkéhez, az-ifjasagvedelmifeleloshézvagy az
igazgatdsaghoz forduljon.

igénybe vegye az iskolai konyvtar szolgéltatasait a nyitvatartasi idoben, a konyvtarhasz-
nélat szabalyainak megfelelden.

a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen ingyenes tankényvellatasban részesiiljon.
rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon. A beteg tanulé fel-
tgyeletére és elkiilonitésére nincs lehetdség.

a jogszabalyokban ¢és az iskola vizsgaszabalyzataban meghatdrozott modon, idében és
kovetelmények szerint osztalyozdvizsgat tegyen.

az iskola altal meghirdetett emelt szint(i oktatds tantargyait megvalassza, azokon részt
vegyen.

engedéllyel (igazgatoi, osztalyfondki, sziiléi) versenyszerd sport- és rendszeres kultura-
lis tevékenységet folytasson iskolan kivil is.

a pedagdgiai szakszolgalat intézmény¢hez forduljon segitségért.

jogsérelem esetén az iskola igazgatdjahoz panaszt, illetve a fenntartohoz torvényességi
kérelmet nyujtson be, vagy az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson az 6t érintd
kérdésekrol, valamint e korben javaslatot tegyen, kérdést intézzen az iskola vezet§jéhez,
pedagdgusaihoz, a didkonkormanyzathoz, és arra legkésobb a megkereséstdl szamitott
15 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

a jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt létesitsen. Az in-
tézmény igazgatéoja dont arrdl, hogy a vendégtanuloi jogviszonyt kinek engedé-
lyezi.

a jogszabalyban meghatarozottak szerint kérvényezheti az Oktatdsi Hivatalnal, hogy
egyéni munkarendben tanulhasson.

felmentést, mentességet csak szakért6i vélemény alapjan kaphat tanul6, ha egyéni adott-
sdga, sajatos nevelési igénye, tovabba sajatos helyzete indokoltta teszi,

kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,

kérelmére fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol.



2. A TANULO KOTELESSEGE, hogy

tiszteletben tartsa az iskola reformatus szellemiségét, annak megfeleléen viselkedjen, mind
az iskola épiiletén beliil, mind azon kiviil. Az iskolaban a tanarokat és valamennyi felndttet
., Aldast, békességet!” kdszontéssel, a lelkészeket a felekezetiikben szokdsos kdszontéssel
kell tidvozolni. A nem reformatus tanuldinktol is elvarjuk a reformatus egyhdz értékeinek,
hitelveinek tiszteletben tartasat.

részt vegyen a kotelez6 és a valasztott foglalkozasokon. Tanulmanyi kotelezettségének
rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfelelGen tegyen ele-
get. Viselkedésével ne zavarja az 6ra menetét és tarsait.

viselkedésével, kiilsé megjelenésével mutasson példat! Tilos a tragar beszéd és egymads
megalazasa, a durva, agressziv viselkedés. A tanulok 06ltézkodése és hajviselete legyen
tiszta, gondozott, tilzasoktdl és kiiloncségektdl mentes. Ha a tanuld ruhazata kihivo vagy
nem felel meg a reformatus intézmény elvarasainak és tobbszori jelzésre sem hajlando val-
toztatni, a Reformatus Etikai Kodex alapjan a tanulot felelsségre lehet vonni.

Tartsa tiszteletben diaktarsai és tandrai emberi és személyiségi jogait, méltosagat; keriilje a
testi vagy lelki sértést, a megszégyenités minden fajtajat.

legkésdbb 6t perccel az orarendben eldirt els6 foglalkozas eldtt megérkezzen az iskoldba, s
becsdngetés utan a teremben, vagy a kijeldlt terem el6tt tartozkodjon (labor, sportcsarnok,
tornaterem stb.). A tornaterem, ill. a sportcsarnok megkdzelitése soran a didkok kotelesek a
kizlekedési szabdlyokat betartani.

a sziikséges felszereléseket minden orara magaval hozza

a felmentett tanulok kotelesek a testnevelésoran tartozkodni, ellenkezd esetben az ora iga-
zolatlan. Kivétel ez alol az az eset, amikor a testnevelésora az Orarend szerinti elsd, illetve
utolso oOra.

védje a kozosség vagyonat. Az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds
sorédn hasznalt eszkdzoket. Ovja a berendezéseket, az iskola épiiletét, vigyazzon a tiszta-
sagra.

betartsa baleset- és munkavédelmi eldirdsokat, amelyeket a tanév elején az érintett drakon
megismernek a tanulok. A balesetet, a veszélyhelyzetet haladéktalanul jelezni kell a legko-
zelebb 1évo pedagdgusnak vagy az iskolatitkarnak.

az iskola altal szervezett, iskolan kiviili programokon elvart tanul6i magatartds nem tér el
az iskoldban elvart magatartastol. Elvart a pontos megjelenés, az alkalomhoz ill§ 6ltdzet,
udvarias, feltlinést kerlo viselkedés.

az iskolai linnepségeken az iskolai egyenruhat viselje: fitknak sotét szovetnadrag, fehér ing,
iskolanyakkendd. Lanyoknak sotét, térdig ér6 szoknya vagy sotét szévetnadrag, matroz-
bluz.

megismerje az épiilet kiliritési tervét, €s részt vegyen annak gyakorlasaban. Rendkiviili ese-
meény (pl. természeti katasztrofa, tliz, robbanassal torténd fenyegetés) esetén pontosan be-
tartsa az iskola felnétt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kitiritési tervében szerepld
eldirasokat.

megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a Hazirendben foglaltakat.

A tanul6 a Knt. 32.§ 1. f) pontja alapjan vallalja, hogy rész vesz a gimnaziumi hitéleti alkalma-
kon:

1. a heti rendszerességti €vfolyamahitatokon,

2. a tanév soran minden honap 3. vasarnapjan meghirdetett a gimnaziumi istentiszteleten,
amennyiben sportold vagy egyéb eldre jelzett programja van, akkor is félévente legalabb
haromszor.



Amennyiben a didk nem Hajdinanason lakik, tigy a lakohelye szerinti istentiszteleti alkalmon
vesz részt. A mas felekezetli didkok szamara a honap 3. vasarnapi istentiszteleteken valo rész-
vétel sajat egyhazaban is lehetséges, amit igazol.
A tanulo kotelességszegése osztalyfonoki figyelmeztetést vonhat maga utan. Ha a tanulé a ko-
telességeit vétkesen megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetés-
ben részesithetd. (2011. évi CXC. torvény 58.§)

III. VEGYES RENDELKEZESEK

A nem reformatus vallast tanuloknak, illetve sziileiknek lehetGségiik van valasztani, hogy a
reformatus vagy a sajat felekezetlik hittanérait latogatjak.

Az iskola minden évben a beiratkozas napjan - a sziil6i nyilatkozat alapjan - felméri, hogy a
tanuld melyik egyhdz altal szervezett hittan 6ran kivan részt venni. Amennyiben a tanulé nincs
megkeresztelve, reformatus hitoktatasban részestil.

1. Iskolan kiviili rendezvények (kirandulés, szinhazlatogatas, stb.) el6tt fel kell hivni a figyelmet
a lehetséges baleseti veszélyforrasokra. Az ismertetés tényét es tartalmat dokumentalni kell.
o Csak pedagogus jelenlétében tartozkodhatnak a tanuldk a tornacsarnokban, a torna-
teremben, szamitastechnikai termekben, nyelvi laborban, a fizika és a kémia szertar-
ban valamint a természettudomanyi (bioldgia, kémia) laborban.
e A tanév elején minden osztily atveszi a tantermét és felelosséggel tartozik annak
allapotaért a tanév folyaman.
e A balesetek elkeriilése érdekében tilos az iskola teriiletére sporteszkizt bevinni. (Kki-
vétel ez alol a 7. és 8. osztaly labdaja)
e Tilos minden egyéb olyan tevékenység, amellyel a tanuld sajat vagy masok testi ép-
segét veszélyezteti. (kés, vegyszer, lofegyver, robban6anyag)
e Tilos testnevelésordkon olyan ékszereket viselni, amelyek balesetet okozhatnak.
e Tilos a tantermek ablakain kihajolni, targyakat kidobni, az ablakba, f{it6testre {ilni.
e Tilos az iskolaban ¢s az iskolan kiviil tartott rendezvényeken a dohanyzas (elektro-
mos cigarettat sem hasznalhatnak) a szeszes ital és az egészségre karos egyéb szerek
fogyasztasa (pl. drog). Egymas, vagy dnmaguk testi, lelki épségét veszélyezteto tar-
gyakat, eszkozoket, anyagokat, sajtotermékeket maguknal nem tarthatnak. Az igaz-
gatd utasitasara ezen szabdlyok betartasat ellenérizni lehet.
Kabitdszer terjesztése az iskolabdl valo azonnali kizardssal és rendérségi feljelentés-
sel jar.
e Egy adott osztalyban egy napon ketténél tobb témazaro dolgozatot nem szabad iratni.

2. A téritésmentesen biztositott koznevelési kozfeladatok kire kozépfoka iskoliban:

e atanorai foglalkozas és felzarkoztatod foglalkozas,

e a tankételes koru tanuldt kivéve, ugyanazon évfolyam masodik €s tovabbi alkalom-
mal térténé megismétlése abban az esetben, ha arra nem azért van sziikség, mert a
tanulo a tanulmanyi kovetelményeket nem teljesitette,

e az iskola altal szervezett tanulmdanyi verseny, szakkor, érdeklédési kor, didknap, az
énekkari foglalkozas, mas mivészeti tevékenység, a hazibajnoksag, az iskolak ko-
zOtti verseny, bajnoksagok,

e az ¢érettségi vizsga a tanuldi jogviszony ideje alatt az érettségi bizonyitvany megszer-
zéséig és az adott vizsgatargybol az érettségi bizonyitvany megszerzése el6tti, tanuldi
jogviszonyban tett sikertelen érettségi vizsga elsé javito- és a potlo vizsgija,

e atanulmanyok alatti vizsga, kivéve a fliggetlen bizottsag el6tti vizsgat,
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® a kozismereti képzés elsajatitasara iranyuld vagy a tartds gydgykezelés miatt 1étesi-

tett vendégtanulodi jogviszony,

® az intézmény létesitményeinek, eszkdzeinek hasznalata a téritésmentes szolgaltatds

igénybevételekor.

3. Téritési dij ellenében igénybe veheté szolgaltatasok:

® anem tankdteles tanulénak az iskolaban a tanulmaényi kovetelmények nem teljesitése

miatt az évfolyam masodik alkalommal térténé megismétlésekor,

a fliggetlen vizsga,

az €rettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése utin az
¢rettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybdl a tanuldi jogviszony fennalldsa alatt az
¢rettségi bizonyitvany megszerzése eldtti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy to-
vabbi javito- és potlo vizsgaja.

£

A téritési €s tandij befizetésére vonatkozo rendelkezéseket 6nallo iskolai szabalyzat tartal-
mazza, melyet az iskola honlapjan kzzéteszink.

4. A tanulo altal eléallitott termék, dolog, alkotds vagvoni jogara vonatkozé dijazis sza-

balyai

Az iskolai foglalkozas keretében a tanulo altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanuldt illeti
meg, ha a dolgot az altala hozott anyagbdl késziti el. Ez esetben a tanuld tulajdonjogat —
irdsos megallapodas alapjan — atruhazhatja az iskolara. A tanuldi jogviszonybdl ered6 kéote-
lezettség teljesitése sordn a tanuld éltal iskolai anyagbol készitett dolgok tulajdonjoga az
iskolat illeti meg. A kiskort tanul¢ sziilgje — a 14. életévét betoltott tanuld esetén a tanuldval
egyetértésben — megallapodhat az igazgatoval abban, hogy a tanulo az altala készitett dolog
tulajdonjogat az intézménytdl adasvétel Gtjan megszerzi. Ez esetben a vételdrat az anyag-
koltség €s a befektetett

munka ardnyaban kell megallapitani. Ha a dolgot az intézmény értékesiti, a tanulot a bevé-
telbdl szarmazo nyereség tekintetében dijazas illeti meg.

Az iskola a tanulénak csak azon adatait tartja nyilvan, amelyeket a koznevelésrdl szo16
torvény lehetvé tesz szigoriian 6rizve csak az iroddban, s az adatokat a jogszabalyban
megengedett modon adja tovdbb. Az adatokat az intézmény a beiratkozasi lapon, az
elektronikus napléban, a térzskdnyvben és a tanulo-nyilvantartasban rogziti. A tanuldé
(vagy térvényes képviseldje) az osztalyfonok segitségével meggydzddhet személyes
adatainak nyilvantartdsdardl, s az adatokat helyesbitheti. Nevét egyetlen hivatalos do-
kumentumon sem valtoztathatja meg.
A pénzjutalomban, elismerésben vagy dijazasban részesiil6 tanul6 addszdmat az igyhoz
kapcsolodé dokumentumon fel kell tiintetni.
A tanuldszobai foglalkozdsokat az adott tanév érarendjéhez igazitva szervezzik. A fa-
nuldszobai foglalkozasrol valo eltdvozas csak a szUl6 irasbeli kérelme alapjén torténhet,
a tanuloszobat tartd pedagdgus engedélyével.
Az ellatds megsziintetésére a sziil§ irasbeli kérvénye alapjan, - melyet az elektronikus
naplon keresztiil megkiild az igazgaténak - kertil sor a kdvetkezd honapban.
Aziskolaa 11. éviolyamtdl valaszthato éreftségire felkészitd tantdrgyak jegyzékét min-
den tanév janudrban irdsban atadja a 10. évfolyam osztalyfdndkeinek, akik ismertetik a
diakokkal €s a sziil6kkel. A sziilé és a tanuld marcius 15-éig irasban nyilatkozik, ame-
lyet majus 20-aig moédosithat. Ha a tanulét — kérelmére — felvették a szabadon valasztott
tanitasi ora befejezéséig koteles azon részt venni.
e A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas,
tovabbd a magasabb évfolyamra Iépés tekintetében tigy kell kezelni, mint a kételez6

7



tanitasi orat. Amennyiben a tanulé érettségire felkészitd tantargyat szeretne valtani,

azt kérvényezni kell az adott tanév szeptember 15-ig.
Az iskola tiszteletben tartja a tanulok levelezéshez valo jogat, a tanulo iskolaba érkezd
levelét bontatlan forméaban adja at.
A tanulotol elvett leveleket a pedagdgus nem ismertetheti a nyilvanossag el6tt €s a pe-
dagdgus sem ismerheti meg annak tartalmat.
Testnevelésoran didkjainknak iskolai emblémaval ellatott fehér polot, rovid vagy hosz-
szu sotét nadragot, fehértalpu sportcip6t kell viselni.
Az iskola a nappali rendszer( iskolai oktatasban megszervezi a mindennapos testneve-
lest heti 6t testnevelésora keretében. A Nkt. 27.§ (11) alapjan az iskola a nappali rend-
szerl iskolai oktatasban, azokban az osztalyokban és azokon a tanitasi napokon, ame-
lyeken kozismereti oktatas is folyik, megszervezi a mindennapos testnevelést legaldbb
napi egy testnevelésora keretében, amelybol legfeljebb heti két 6ra valthato ki a sportrol
sz0lo torvény szerinti igazolt sportoldi jogviszonyban allé versenyzé tanuld kérelme
alapjan — versenyengedély birtokdban — a sportszervezet keretei kozott szervezett edzés-
latogatés igazolasaval, amennyiben a testnevelésorat kozismereti tanora nem el6zi meg
vagy nem koveti.
Az dralatogatasi kitelezettségét a tanuld testnevelésbdl az iskola altal szervezett testne-
velésoran vagy gyogytestnevelés keretében (szakorvosi vélemény alapjan) teljesiti.
Kiils6 egyesiiletben versenyzo, vagy kulturalis csoportban résztvevo tanulo tanitasi id6-
ben torténd szereplését az intézmény vezetdje engedélyezheti az adott szervezet csak
elére megkiildott kikérdje alapjan.
Ha az iskolanak a tanul6 kart okozott, az igazgatd koteles a karokozas korilmeényeit
megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és lehetdség szerint a karokozo és a
feliigyeletét ellatd személyet megéllapitani.
Ha a vizsgalat megallapitdsa szerint a kart az iskola tanuléja okozta, a vizsgalat ered-
ményérdl a tanuldt, kiskort tanuld esetén sziil6jét haladéktalanul tajékoztatni kell. A
tdjékoztatassal egyidejlileg a sziilot fel kell szdlitani az okozott kar megtéritésére.
A tanulok kerékpdrjukat vagy kismotorjukat csak az iskola altal kijeldlt kerékpartarolo-
ban helyezhetik el. A tanulok az iskola kdzelében 1év6 hazak elott (pl.: gyogyszertar) és
az Onkormanyzat kezelésében lévo telephelyeken nem parkolhatnak.
A tanuld nem hozhat az iskolaba nagy értéket képviseld targyakat (€kszerek, audiovizu-
alis eszk6zok, személyi szamitdgép, stb.) és a tanulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez
sziikségtelen dolgokat.
A tanéran tilos az eves, ivas és a ragdzas.
Tilos behozni az iskoldba, illetve linnepségekre olyan vendéget, aki igazoltan veszélyez-
teti a rendezvényen vagy iskolaban jelenlévk biztonsagat, a rendezvény zavartalan le-
bonyolitasat illetve a meghivd/vendéglato felelésséggel tartozik a vendége viselkedésé-
ért. A kdzbiztonsagot veszelyeztetd dolgokat, eszkdzoket, tiltott hatalmi jelképeket is
tilos behozni.
Az iskola teriiletén vagy az iskola altal szervezett programokon, a dohany (beleértve az
elektromos dohanytermékeket), az alkohol és kéabitoszer hatasu szerek forgalmazasa,
annak elGsegitése és fogyasztasa TILOS! Tilos mindenféle nyereségre iranyuld jatek az
intézmény teriiletén.
A tanulok kotelesek sajat értékeikre vigyazni, nem hagyhatnak értéket a folyoson és a
tanteremben Orizetleniil hagyott taskajukban, valamint a padban. Ezekért az iskola nem
vallal felelGsséget.
Testnevelésordn a didkok értékeiket atadhatjak megbrzésre az orat tartd szaktanarnak.
A zarhato szekrények kulcsait a testnevel6 tanarnak kell odaadni, aki 6ra végén adja



vissza a didkoknak. Az 61t6z0k zarasarol a testneveld tanaroknak kell gondoskodni. Az
iskola csak a testnevel6 tanaroknal leadott targyakért véllal garanciat.

Az iskolaval kapcsolatos tartozdsait a tanulo koteles az el6irt hatarid6ig formanyomtat-
vanyon rendezni (kOnyvtari tartozasat a tanévzardig, a 12. évfolyam tanuléi aprilis il-
letve januar végéig).

A tanulok tanitasi idében — testnevelés és vizualis kultira éra kivételével - NEM
hagyhatjak el az intézményt. Indokolt esetben a tavozisi kérelmet a SZULO/Gond-
visel6 elore jelezze. Ennek hidnyaban a tanulé nem hagyhatja el az intézményt az
orarendben szereplé 6rak ideje alatt. Ennek megszegése fegyelmezo intézkedést
von maga utan.

5. A mobiltelefon és egyéb digitilis, infokommunikdiciés eszkiz tanorai és egyéb foglalko-

zasokon valé hasznalatanak szabalvai

L

A mobiltelefont a didkok kotelesek tanitdsi oran és egyhazi alkalmakkor taskajukban
kikapcsolva tartani. Sem a padon, sem a padban 6ran nem térolhatja. Szdmolasi fel-
adatokhoz csak szamologépet hasznalhat. A tanéran digitalis kép és hangrogzitésre
valamint lejatszasara alkalmas eszkozt nem kapcsolhat be.

A tanulok a sajat tulajdonukban 1évé infokommunikacios eszkozoket (mobiltelefon,
tablet, laptop, audioeszkozok, stb.) a tanitasi 6rdn csak a pedagogus engedélyével,
illetve felszolitasara hasznalhatjak. Az iskola tulajdonat képezd infokommunikacids
eszkozoket a tanuldk csak a pedagdgus jelenlétében és irdnyitdsdval haszndlhatjak.
Tanorén és iskolai egyéb foglalkozasokon személyeket abréazold képeket az oktatasi
folyamat barmely részével Gsszefiiggésben a pedagdgus iranyitasaval lehet késziteni.
Az iskola teriilletén mas esetben csak az érintett személy kifejezett beleegyezésével
készithet6é személyt abrazold képfelvétel.

Az iskolan kiviili tevékenységek soran a kép-, hang és videofelvételek készitése so-
ran az adott helyszin szabalyait is be kell tartani.

Videofelvétel, hangfelvétel csak az érintett személyek tajékoztatasaval és beleegye-
z¢sével késziilhet. Tantermen kivili, digitalis munkarend esetében a beleegyezést
megadottnak kell tekinteni, az érafelvételek zart csoportokban nyilvanossdgra hozha-
toak.

Személyhez kot6do kép-, hang-és videofelvétel csak az érintett személy beleegyezé-
sével hozhat6 nyilvanossagra. Az iskola miikddésével 6sszefliggd képek az 4ltalanos
beleegyezés keretében az iskola éltal hasznalt honlapokon, kozosségi oldalon nyilva-
nossagra hozhatoak. Sajtonyilvanos eseményen késziilt kép-és hangfelvételek eseté-
ben a nyilvénossigra hozatala személyiségi jogok tiszteletben tartasdval mas jogsza-
balyok szerint térténik.

Az iskoldra, annak dolgozoira és diakjaira, vonatkozo barmilyen szdveg, kép-, video-
¢s hanganyag kozzététele az érintettek hozzdjarulasa nélkiil fegyelmi eljarast vonhat
maga utan.

6. A tantermen kiviili digitalis munkarend

Az 1.

sz. mellékletben talalhato.
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IV. AZ ISKOLA MUNKARENDJE
(A TANORAI ES TANORAN KIVI"J'LI FOGLALKOZASOK,
BESZAMOLTATAS, SZAMONKERES)

Az els6 6ra 71 - kor kezd6dik, a nyolcadik 1423 - kor ér véget. A kotelezd orakat legkésébb
17 oraig be kell fejezni.

A tanitasi orak 45 percesek, amelyek utan 10 perces, az elsé ora utan 5 perces, a harmadik
ora utan 15 perces szilinet illeti meg a tanuldkat.

Kiilonleges esetekben az intézmény vezetdje masként is intézkedhet.

A f6étkezésre biztositott hosszabb sziinet bevezetésérol a didkparlament dont, melyet a ra-
kovetkez0 tanév munkarendjében rogzitiink.

Az 6rakozi sziinet ideje nem révidithetd.

Az 6rakozi sziinet rendjét a feliigyel6 tanarok feliigyelik.

Duplaorak sziinet kdzbeiktatasa nélkiil is tarthatok, de csak dolgozatiras esetén.
Osszevonhaté tovabbd a dupla 6rak koziil az elsé és masodik, tovabb4 az adott osztily
orarend szerinti utolsoé két oraja.

A testnevelésorakat ugy kell befejezni, hogy a tanuldknak legyen elegend6 idejlik atéltozni,
az iskola épiiletébe visszamenni, és a kovetkezo orara eldkésziilni=

A tanéran kiviili foglalkozasok csak a kotelezd tanitasi (foglalkozasok) drak megtartasa
utdn szervezhetok 1432 6ratol, s azokat a hét elsé négy munkanapjan 17 6raig be kell fe-
jezni.

A tanulok a tanterembe 1ép6 €s a terembdl tavozd tanart, latogatot felallassal idvozlik. A
hetes jelentését allva hallgatjak végig.

Tanulo6t orardl kihivni csak igazgatoi engedéllyel szabad.

Az informéciokozlés eszkozei a folyosékon elhelyezett tévék, a hétféi Ahitatok és a Kréta
elektronikus naplo rendszere, valamint a hirdetétabla. Az itt elhelyezett jelzéseket, véle-
ményeket figyelemmel kell kisérni. Kiils6 hirdetéseket csak igazgatoi engedéllyel lehet ki-
fiiggeszteni. A hirdetmény feleljen meg az esztétikum kovetelményeinek. Hirdetés han-
gozhat el, az intézmény vezetdjének engedélyével vagy utasitasara.

A gazdasagi irodaban, az iskolatitkdr irodajaban az iigyintézés a harmadik sziinetben (9% -
10% 6ra kozott) torténik.

A tanulmanyok alatti vizsgék rendje a Pedagogiai Programban és az SZMSZ-ben talalhato.

CSENGETESI REND
1. 6ra S o R
2. éra g8 .. g
3. 6ra Gt .. pas
4. 6ra 1099 _ 1
5. 6ra 1028 — 112
6. ora 1122 108
7. 6ra 1242 — 133
8. ora 1342 _ 1428
9. éra: 1433 _ 1520
10. ora: 158 _ 16l
11. 6ra: 162 — 1710
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V. AZ ISKOLA }_IELYISEGEINEK ES AZ ISKOLAHOZ TARTOZO
TERULETEK HASZNALATANAK RENDJE

1. A tanuloknak tilos belépni feliigyelet nélkiil:
e a rendszergazdai (szerver) terembe,
»a pénztarba,
e a természettudomanyi (biologia és kémia) laborba,
e a fizika szertarba,
e a nyelvi laborba,
e a szamitastechnikai terembe,
e a Sp0s tornaterem kiizdotermébe,
¢ a Somorjai sportcsarnok kiizd6termébe.

2. A kionyvtar hasznalatanak rendje

e A koOnyvtar a csak helyben hasznalhaté (kézikényvtar, valamint a kiilon gylijtemények)
egyseégek kivételével dllomanyat kélesonézi. A kolesonzés idétartama 2 hét, ennek le-
jartaval a kolcsdonzés meghosszabbithato. Egyszerre 3-4 dokumentum koleséndzhetd.
Dolgozodink esetében iddbeli s mennyiségi korlatozas nincs.

e A koOnyvtar minden tagjat anyagi felelGsség terheli a kélesonzott konyvekkel kapesolat-
ban.

e Az elveszett, megrongalt konyv egy masik példanyat kell az olvasotol kérni. Ha ezt nem
tudja teljesiteni, a kdnyvtarnak joga van az altala meghatarozott technikaval késziilt ma-
solatot vagy a masolat eldallitasi koltségének megtéritését kérni.

e Ha az elveszett mii a konyvtar gy(ijteményében nem okoz pétolhatatlan hidnyt, illetve
ha nem tételezhetd fel az olvaso rosszhiszemiisége, a fenntarto el6zetes hozzajarulasaval
a dokumentum egy hasonloval is potolhato.

e A befejezett tanulmanyok utan (pl.: 10. évfolyam f6ldrajz, kémia) koteles az ingyen
tankonyvet a tanulé leadni.

e Az ingyen tankOnyvek elidegenitése szigorian TILOS!

VL. GYERMEKVEDEIJEM, SZOQIALIS TAMOGATASOK,
OSZTONDIJAK

1. Az iskoldban a gyermekvédelem minden pedagdégus munkajanak része, kiemelt feladat a
gyermekvédelmi feleldsnek és az osztalyfonoknek.

e Biztositania kell az ingyenes tankdnyvellatast és étkezést mindazon tanuldk szamara,
akik a kiilon jogszabalyban foglalt feltételeknek megfelelnek. Ezek elérhetdségérdl a
tanulé az osztalyfénokoktdl, a didkképviseléktol és az igazgatotol értestilhetnek,

e Virosi dsztondijban részestilhet az a tanuld, akinek tanulmanyi eredménye kit{ing
vagy jeles, nincs hatnal tobb igazolatlan oraja.

e Az intézményben miikddd alapitvanyok tamogatasat palyazati keretben lehet igé-
nyelni.

2. Tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai
A tankdnyvellatas rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.
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VII. A TANULOK TAVOLMARADASA, AZ IGAZOLASOK RENDJE
(20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miiko-

désérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol 50. §-51. §

1. Hidanyzasat a tanuld iskolaba érkezése utan, az osztalyfonoke altal tartott legelsé oran, de
legkés6bb 5 napon beliil igazolja osztalyfonokének. Az igazolas torténhet a Krétan keresz-
tiil, emailben vagy papir alapon.

a) A fent meghatdrozottak szerint, ha a gyermek, a tanulo6 tdvolmaraddsat nem igazoljak, a
mulasztas igazolatlan.

b) A sziil6t is értesiteni kell a tankdteles tanulo els6 alkalommal torténdé igazolatlan mu-
lasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankételes kiskoru tanuld igazolatlan
mulasztasa a 10 orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a szil6 figyelmét az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo
ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kdzremUkoddeését
igénybe véve megkeresi a tanuld szlldjét.

¢) Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 10 orat az iskola
igazgatdja értesiti a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot,
az altalanos szabalysértési hatosagként eljaré kormanyhivatalt — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével —, tankdteles tanuld esetén a gyermekjoléti
szolgalatot is, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tanuld esetén a terti-
leti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az értesitést kdvetéen a gyermekjoléti szolgalat
az iskola bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds
okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket, a tanulot veszélyeztetd és
az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek tanuldi tankotele-
zettség teljesitésével kapcsolatos, tovabbd a gyermek, a tanulé érdekeit szolgalo felada-
tokat.

d) Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi évben eléri a 30 drat, az iskola
a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdosagot — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanulo kivételével —, valamint ismételten tajékoztatja a gyer-
mekjoléti szolgalatot, amely kézremilikodik a tanulo sziilGjének az értesitésében, to-
vabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tanuld esetén a teriileti gyermekveé-
delmi szakszolgalatot. Ha a tankdételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben
eléri az 50 orat, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzko-
dasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és kormanyhivatalt.

¢) Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egylittesen
e 250 tanitasi drat,

e egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30% meghaladja, €s emiatt a tanulo teljesitmeé-
nye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha a nevelétestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

) A nevelGtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulo igazo-
latlan mulasztésainak szama meghaladja a 20 tandrai foglalkozast, €s az iskola eleget
tett a meghatarozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanulé teljesitménye a tanitdsi év
végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mu-
lasztasainak szdma mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és
emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat
kell tennie.

2. Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell. A ké-
sések idejet Ossze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas id6tartamat, a
késés egy igazolatlan éranak mindstil.

3. Az elkéso tanuld nem zarhato ki a tandrarol, foglalkozésrol.
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8.

9.

. A sziild tanévenként 5 napot igazolhat. Amennyiben a sziil6i igazolast kihasznalta a tanulo,

a szilé kérelmet nyujthat be az igazgatbhoz egyedi elbirdlasra. Ennek benytjtasa a
tdvolmaradas eltt legalabb egy héttel kell, hogy megtdrténjen. A tanuld kotelessége, hogy
a kimaradt ismereteket potolja, €s az irasbeli szamonkéréseket is teljesiti.

. A rendér azt a 14. életévét be nem t51t6tt tanuldt, aki nagykora kisérete nélkiil van, valamint

aki nem tudja igazolni, miért van tavol az iskolatol, az intézmény vezet6jéhez kisérheti- a
nevelési-oktatasi intézménnyel tortént el6zetes egyeztetést kovetden. A hitelt érdemld iga-
zolason az oktatasi intézmény, az orvos, valamint a 14. életévét be nem tolt6tt tanulo sziilGje,
torvényes képviseldje altal kiallitott irdsbeli igazolast kell érteni. (1994. XXXIV. 34/A. §)

. Huzamosabb hidnyzds (egy hetet meghaladd) esetén a tanulo a szaktanarokkal egyezteti az

ismeretek s az elmaradt szamonkérések potlasat.

. Igazolatlan hidnyzds esetén a tanuld figyelmeztetésben részesiil:

® 3 igazolatlan 6ra - osztalyfonoki figyelmeztetést,
® 0 igazolatlan éra - osztalyfonoki intét,

e 10 igazolatlan ora - igazgatoi figyelmeztetést,

e 20 igazolatlan ora - igazgatoi int6t von maga utan.

A nem tankoételes tanulonak megszinik a tanuldi jogviszonya, ha egy tanitasi éven beliil
igazolatlanul 30 tanitasi éranal tébbet mulaszt,

A tanul6i jogviszony megszlinésérdl az iskola irdsban értesiti a tanulot, tovabba minden
esetben a tanulo dllandd lakdhelye, ennek hianyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes
regionalis egészségbiztositasi pénztarat.

10. A gépjarmiivezetdi vizsga vizsganapjait (tanévenként legfeljebb 4 napot) igazoltnak kell

tekinteni, amennyiben az oktatd hivatalosan igazolja.

11. A nyelvvizsgak miatti hidnyzdst a vizsgarol sz610 értesitéssel igazolhatja a tanuld.
12. A tanitasi ordk helyett szervezett foglalkozasokon a tavolmaradas csak igazoltan lehetséges.

I.

2.

VIIIL. A JUTALMAZASOK FORMATI ES ELVEI

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten
e példamutatd magatartast tanusit,
e vagy folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,
e vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében k6zosségi munkat végez,
e vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkedokon, vagy el6adasokon, bemutatokon vesz részt,
e vagy barmely mds moddon hozzdjarul az iskola jo himevének meg6rzéséhez és
noveléséhez
az 1skola jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:

Szaktanari dicséret adhatd kiemelked6 szaktargyi munkéért:

o szobeli,
e firasbeli (elektronikus naplo),
¢ Dbizonyitvanyba beirassal a tanév végén.

Osztalyfonoki dicséret adhato:
e O tanulmanyi és kdzosségi munkaért,
o vallalt feladatok példamutato elvégzésért.
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Igazgatéi dicséret adhato:
o kiemelkedd tanulmanyi munkéért,
e az iskola hirnevét 6regbitd teljesitményért,
e példamutatdan teljesitett tarsadalmi munkaért.

Nevelétestiileti dicséret adhato:
e kiemelkedd tanulmanyi munkaért és példamutatd magatartasért,
e orszagos tanulmanyi versenyen elért 1-10. helyezésért.

Didkénkormanyzat-vezet6i dicséret:
e kiemelkedd iskolai szintli k6z6sségi munkaért,
e a vallalt feladatok példamutatd elvégzéséért,

3. Ev végén a tantestiilet, ill. a szakmai munkakozosségek adomanyozhatnak:
évfolyam elsé cimet,

e szaktargyi elsé cimet,

e Jo tanuld — jo sportold” cimet.

e Miivészeti tevékenységért

4. Ballagasi Uinnepségen a kivalé tanulé jelvény atvételére az a végzds didk jogosult, aki a 9-
12. évfolyamokon év végén legalabb 4,71-0s tanulmanyi atlagot ért el.

5. A kiemelkedd eredménnyel végzett egylittes munkat, a példamutatdan egységes helytallast
tanusito tanuléi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

IX. FEGYELMEZO INTEZKEDESEK RENDJE ES ALKALMAZASA-
NAK ELVEI

A fegyelmi eljaras részletes szabalyait a:
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol
¢és a koznevelési intézmények névhasznalatarél 53-61. § hatirozza meg.

Azt a tanulot, aki
e tanulmdanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
e vagy a tanuloi hazirend el6irasait megszegi,
e vagy igazolatlanul mulaszt,

biintetésben lehet részesiteni.

1. Fegyelmezo intézkedések

1. Az a tanuld, aki kotelességeit enyhébb formaban megszegi, fegyelmez6 intézkedésben
részesitendo.

2. A fegyelmezd intézkedések a kovetkezok lehetnek:
e szaktanari figyelmeztetés,
o osztalyfondki szobeli figyelmeztetés (az elektronikus naploba iizenetként kell be-

irni)

e osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés,
e osztalyfonoki intés,
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e igazgatoi figyelmeztetés,
e igazgatdi intés.

3. A fegyelmezd intézkedéseket az elektronikus naploba be kell irni. Sziikség esetén a fe-
gyelmezési fokozatokat felmené sorrendben kell alkalmazni. Amennyiben a kifogdsolt
magatartas sulya megkivanja, tobb fegyelmezési fokozatot is ugorhat elre a tanuld, az
osztalytonok, vagy az igazgatd dontése alapjan.

2. Fegyelmi biintetések

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és stlyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irds-
beli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras elézheti meg, amelynek célja a kdtelességszegéshez
elvezet6 esemeények feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyant-
sitott és a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozésa a sérelem orvoslasa érde-
kében. Az egyezteto eljaras részletes szabalyait az SZMSZ-ben kell meghatarozni.
Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetGség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél,
kiskoru sérelmet elszenvedd fél esetén a sziil8, valamint a kételességszegéssel gyantsitott
tanulo, kiskoru kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a szil6 egyetért. A fegyelmi
eljaras meginditasarol szolo értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, ha a ko-
telességszegéssel gyanusitott tanulo kiskord, a sziilgje figyelmét fel kell hivni az egyeztetd
eljaras igénybevételének lehetoségére. A tanulo, kiskor( tanuld esetén a sziild az értesités
kézhezvételétdl szamitott 5 tanitasi napon beliil irdsban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd
eljaras lefolytatasat. A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat
nem kérik, tovabba ha a bejelentés iskolaba, keHégiumba torténd megérkezésétsl szamitott
15 napon beliil az egyeztets eljaras nem vezetett eredményre.

Ezek alapjan a fegyelmi biintetés lehet:

megrovas,

szigord megrovas,

meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csékkentése illetve megvonasa,
athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba, vagy iskolaba,

eltiltas a tanév folytatasatol,

kizaras az iskolabal.

A stlyos fegyelemsértés esetén, illetve az utolséd fegyelmezd intézkedést kovetéen a mindenkor
hatalyos térvény értelmében:

Megrovas

Szigoru megrovas

Meghatarozott kedvezmeények, juttatdsok csokkentése, megvonasa
Athelyezés masik tanulécsoportba

Kizaras

o oo g

Ko6zosségellenes cselekmény

A tanul¢ az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes cselek-
ményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kdzosségi egyiittélés szabalyaival alap-
vetden ellentétes magatartast tantisit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi
folyamatban résztvevé tanulok és pedagdgusok alapvetd érdekeit. Ha a tanul¢ éltal elkdvetett
kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténé fenyegetés biintetdjogi felel8sség hatalya ala
tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani. Ha a kozdsségellenes
magatartds fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szami-
tott nyolc napon beliil meg kell inditani.
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Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténé fenyegetés nem mindsil szabalysértés-
nek vagy blincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrdl szol6 tudomas-
szerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kdzOsségellenes magatartdst
vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen megvaldsito tanuld ellen, amelybe bevonja a tanuld
sziileit.

A vizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatdja haromf0s bizottsadgot (igazgato, az érintett
tanuld, tanulok osztalyfénoke és a pedagogiai igazgatohelyettes) hoz létre, amelyet maga vezet.
A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld megvaldsi-
totta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bi-
zottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkdvetett cselekmény biintetéjogi vagy fegyelmi el-
jarés hatalya alé tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény
milyen mértékben veszélyezteti az iskolakdzdsség vagy osztalykdzosség miikddését, az iskolai
neveld-oktatdo munka nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen tanuldi, pedagdgusi, munkaval-
laléi korre jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokdésos tarsadalmi, iskolai
kommunikacios eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel.

A vizsgalatnak é€s az alkalmazandé intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek megelozé-
sét, valamint a kbz0sségellenes magatartast megvaldsito tanulo elszigeteléseét, az iskolai kdzve-
lemény elit€lé motivacigjat kell szolgalniuk.

A megelézés elvei: nevelési elvek, intézményi hazirend betartasa, egylittmiikddés kialakitasa,
kommunikécio fejlesztése, konfliktuskezelés.

A kivizsgdlds modja: igazgatoi dontés szerint meghallgatasok, esetmegbeszélés, esetkonferen-
cia.

Az alkalmazand¢ intézkedések lehetséges modjai: fegyelmez6 intézkedés, mediacié / jovatétel,
melynek eldontésébe a Didkonkormanyzat elndkségét is bevonjuk.

Sziikség esetén az intézményi szabalyok pontositasa is sor keriilhet.

X. HETESI KOTELESSEGEK

1. A hetesi szolgalat a csoport vagy az osztaly elsé tanitasi 6rdjaval kezd6dik és a tanitas befe-
jezéséig tart. A tanitds végén a termet az osztalyoknak, csoportnak rendben kell elhagyni. A
hetes feladata a villany leoltasa, a tabla letorlése, ablakok bezarasa.

2. A szaktanarnak jelenteni kell a tavolléviket, a létszamot. (A tanar félrevezetése fegyelmezé
intézkedést von maga utan!)

3. Haatanar becsengetés utan 10 perccel nem érkezik meg a terembe, azt az egyik hetes koteles
jelenteni az igazgatdi irodaban.

XI. AZ ELEKTRONIKUS NAPLO HASZNALATA

1. Az intézménybe beiratkozott tanuld az adott tanév szeptember 15-ig az osztalyfonokoktol
megkapja az elektronikus naplohoz tartozé és jelszot, melyet alairasaval igazol.

2. A napl6 adatainak kitoltésénél a tanuld €s a sziil6 (klilon-kiilon) a sajat email-cimét koteles
megadni.

16



3. A szlldk a beiratkozaskor megadott email-cimiikre az adott tanév szeptember 15-ig kapjak
meg a hozzaféréshez sziikséges felhasznalonevet és jelszot.

XII. AZ ISKOLAI SZINTU DIAKCSOPORTOK MUKODESI RENDJE

e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol 46.§, 48.§
e 20/2012. évi EMMI rendelet a nevelési- oktatasi intézmények miikodésérsl 120.§

A tanulo joga, hogy a didkénkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve e tor-
vényben meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat.

A tanulo joga kiilondsen, hogy részt vegyen a didkkorok munkajaban, és kezdeményezze azok
létrehozasat, tagja legyen iskolai miivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok-
nek.
e Az iskolai diakdnkormanyzatok élén az iskolai didkbizottsdg (IDB) all. A tanuloifjusagot
az iskola vezetdsége €s a neveldtestiilet el6tt az IDB képviseli.

e A didkonkormanyzatok tevékenységét az iskolai didkmozgalmat segité tanarok tdmo-
gatjak ¢és fogjak ossze. A didkonkormanyzatok az emlitett pedagdgusokon keresztiil is
érvényesithetik jogaikat, és fordulhatnak az iskola vezetéségéhez is.

e A didkdnkorményzat véleményét ki kell kémni:
a) az iskolai SZMSZ jogszabélyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa elétt,
b) a tanuldi szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elétt,
c¢) az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznalasakor,
d) a hazirend elfogadasa elétt.

A didkénkormanyzat a neveldtestiilet véleményének kikérésével dont

a) sajat mikodésérol,

b) a didkénkormanyzat miikodéséhez biztositott anyagi eszkozok felhasznalasarol,

¢) hataskorei gyakorlasarol,

d) egy tanitas nélkiili munkanap programjarol,

e) az iskolai didkonkormanyzat tajékoztatasi rendszerének létrehozasarol és miikodteté-
sérél, valamint

/) amennyiben az intézményben mikddik, a nevelési-oktatasi intézményen beliil mii-
kodd tajekoztatasi rendszer szerkesztésége tanuloi vezetGjének, felelds szerkesztdjé-
nek, munkatarsainak megbizasarol.

A diakonkormanyzat feladatainak ellatasdhoz téritésmentesen hasznélhatja az iskola helyisé-
geit, berendezéseit, ha ezzel nem akadalyozza miikodését.

A diakkozgytilés 6sszehivasat az iskolai didkonkorméanyzat vezetdje kezdeményezi, a tanév he-
ly1 rendjében meghatarozottak szerint.

A didkok megfelel6 tanuloi érdeklédés és tanari iranyitds mellett, ha adottak a lehetdségek
létrehozhatnak iskolatjsagot, iskolaradiot, és maguk lathatjak el a szerkesztéi feladatokat.
Az iskolai diakkozgyiilés
1) Tanévenként legalabb egy alkalommal intézményi diakkozgytlést kell 6sszehivni.
17



2) A didkkozgylilés Gsszehivasat minden tanév aprilisaban vagy majusaban a didkonkormanyzat
vezetdje kezdeményezi.

3) A rendkiviili didkkozgyllés Osszehivasat az iskolai diakénkormanyzat vezetdje vagy az
iskola igazgatoja kezdeményezheti.

4) Az iskolai didkkozgytlés kiildottgytilésként iilésezik, de minden tanulonak joga van részt venni
rajta.

5) A diakkozgyiilésen a diakénkormanyzatot segité neveld, és a diakonkormanyzat gyermek-
vezetdje beszamol az el6zd didkkdzgylilés ota eltelt idoszak munkéjardl, valamint az iskola
igazgatoja tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrél, a tanuldi jogok
helyzetér6l és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak
tapasztalatairol.

XIII. A MAGATARTAS ES SZORGALOM ERTEKELESENEK
ALAPELVEI

Magatartas:
1. Példas (5) a tanuld magatartdsa, ha iskolai és iskolan kiviili viselkedésével, munkajaval

kitlinik és tarsainak kovetendo példat mutat. Az iskolai Hazirendet betartja, viselkedése
kulturalt, udvarias. A tarsaival és a felnottekkel segitokész.
Nem lehet példas, akinek:

e 1-n¢l tobb irasbeli figyelmeztetése van,
e 2-n¢l tobb igazolatlan oraja van,
o viselkedése ellen sorozatosan kifogas mertil fel,
e magatartasa ellen, akar egy tandr is megalapozott kifogast emel.
e egy tanévben legalabb 3 csaladi vasarnapon nem jelenik meg.
2. Jo (4) a tanuld magatartdsa, ha viselkedése, munkdja altalaban kifogastalan, a
legfontosabb iskolai rendszabalyokat betartja, viselkedése kulturalt, udvarias.
Nem lehet j6 magatartdsa, akinek:

e 2-nél tobb irasbeli figyelmeztetése van,
e 5-nél tobb igazolatlan 6raja van,
e magatartasa, viselkedése ellen tdbb tanar is kifogast emel.

3. Valtozé (3) a tanuld magatartdsa, ha viselkedésével szemben rendszeresen kifogas mertl
fel, a Hazirend ellen ismétlédéen vagy stlyosan vét, rendszeretete ingadozo, felelGsség
érzete kialakulatlan, magatartdsa meggondolatlan, ugyanakkor igyekezet is tapasztalhato
nala a hibak kijavitasara.

Nem lehet valtoz6 a magatartasa annak, akinek:

e 15-nél tobb igazolatlan 6raja van,
e tObb igazgatdi vagy nevelGtestiileti biintetése van.

4. Rossz (2) a tanulé magatartdsa, ha hanyag munkaval, fegyelmezetlen viselkedésével az
osztalykozosség munkajat sulyosan akadalyozza, tarsainak altalaban rossz példat mutat,
emberi megnyilvanulésai felel6tlenek, durvak, agressziv.

Szorgalom:
1. Példas (5) a tanuld szorgalma, ha tanulmanyi munkaja igényes, rendszeresen megbizhato

¢s pontos, a tanitasi drakra vald felkésziilés otthoni munkéjaban torekvést, tanusit.
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Nem lehet példas a szorgalma, akinek:

e rendszeresen hidnyzik a felszerelése. 3 alkalom utan szaktanari figyelmeztetést kap.
e rendszeres a hdzi feladat hidnya. Ez 5 alkalom utan szaktanari figyelmeztetést, majd
osztalyfonoki figyelmeztetést von maga utan.

2. J6 (4) a tanulo szorgalma, ha az iskolai és otthoni munkaéjat elvégzi, vallalt kotelezettségeit
teljesiti.

3. Valtozé (3) a tanuld szorgalma, ha iskolai és otthoni munkdajaban csak idénként tanusit
torekvest, kotelességeit csak ismételt figyelmeztetés utdn teljesiti, a munkaban vald
részvétele figyelmetlen pontatlan.

4. Hanyag (2) a tanul6 szorgalma, ha tanulmanyi munkéajaban megbizhatatlan, kotelességét
rendszeresen elmulasztja. Amennyiben 1 vagy tobb targybol megbukik a tanuld, a
szorgalma csak hanyag lehet.

Az eldontetlen magatartds, szorgalom jegyeknél, a tanuldt tanitd pedagdgusok tobbségi

szavazattal dontik el, hogy milyen mindsitast kapjon.

XIV. A DIAKOKNAK ADHATO SZABADNAPOK

1. Iskolai szervezésii hazi verseny — nincs szabadnap, 6., 7., 8. 6rakrdl igazoltan hidnyozhat-
nak.

2. Megyei, teriileti versenyek (nem el6zi meg hazi verseny) — 1 szabadnap + a verseny
napja.

3. A kulturalis miisorokra, sportversenyekre valo felkésziilés délutinonként torténjen. Itt
a verseny napja a szabadnap.

4. Az orszagos dontobe keriilés esetén 1 szabadnap + a verseny napjai + az utazasok napjai.

Az Oktatasi Hivatal honlapjin megjelent kiemelt versenyek:

¢ az elso (iskolai) fordulé: a verseny napja a szabadnap,

e a masodik (megyei, teriileti) fordulé: 3 szabadnap + a verseny napjai + az utazis
napjai (ha a verseny a megye hataran kiviil van),

¢ a harmadik (orszigos) fordulé: 5 szabadnap + a verseny napja + utazasi napok.
(P1. OKTV, Arany Déniel, Irinyi Janos, Zrinyi Ilona, Kazinczy, Edes Anyanyelviink, Ne-
mes Tihamér, Mikola Sandor verseny.)

5. Nyelvvizsgak:
kozépfokl nyelvvizsga: 5 nap + a vizsgak napjai
felséfoku nyelvvizsga: 10 nap + a vizsgak napjai

Ezeket vizsgafokozatonként csak egyszer veheti igénybe a tanuld.
6. Eldrehozott kozépszintii érettségi vizsga esetén:
irasbeli el6tt 3 nap + a vizsga napja
szobeli el6tt 2 nap+ a vizsga napja
emelt szintil érettségi vizsga esetén:
irasbeli el6tt 5 nap+ a vizsga napja

szobell el6tt 3 nap+ a vizsga napja

Az adhato szabadnapokat kozvetleniil a verseny vagy a vizsga el6tt lehet kikémi, igénybe venni.
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XV. ZARO RENDELKEZESEK

A Hézirendet a Sziil6i Munkakozosség 2024. 06. 28-an véleményezte.

A Hazirendet a Diakonkormanyzat 2024, 06. 28-an véleményezte.

A Hazirendet az igazgaté a tantestiilet kozremiikodésével 2024. 06. 21-én elkészitette ¢s
2024. 07. 01-jén fenntartoi jovahagydsra megkiildte.

A Hazirendet a fenntarto 2024.08.02-an jovahagyta.

Ez a Hazirend 2024. szeptember 01-jén lép hatalyba.

A Héazirendbe az esetleges jovobeli torvényerejli szabalyozasok az érintett szervezetek egyideju
értesitése mellett, azok véleményezése és jovahagyasa nélkiil keriilnek beemelésre.

Hajddnanés, 2024. 08. 02.
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(1. szami melléklet)

A tantermen kiviili digitalis munkarend

Bevezetd

A rendkiviili egészségiigyi helyzetre valo tekintettel az oktatds tantermen kiviili digitalis mun-
karend szerint zajlik.

Az osztalyok eredeti drarendje szerint - a tantdrgy heti draszdmatol fliggéen, draszamesdkken-
téssel — tartjuk az online 6rakat.

A tandrok az ordkat a ,,digitalis orarend” szerinti id6ben tartjak, és ezeket az idSpontokat az
iskola honlapjan és a Kréta feliiletén is k6zzé tessziik.

Altalanos szabalyok

A kommunikdcios csatorna:

Az elsddleges kommunikaciés csatorna a Kréta és a Zoom feliilete. Ezt hasznéljuk az iskolai
kommunikdcid, a tananyagéatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat szintereként.

A Kréta feliiletének hasznalatat a rendszer adminisztratora segiti, a Kréta fejlesztSivel tartja a
kapcsolatot, jelzi a pedagdgusok és a didkok igényeit.

Oszidlyszintii és csoportos tevékenységek:
Osztélyszintl €s csoportos tevékenységek esetében is alkalmazni kell az alapvetd egyiittm{iko-
dési szabalyokat. _ _
e Tanitasi napokon minden tanulénak kotelezé belépnie a Kréta feliiletére, a Zoom alkal-
mazasba pedig a pedagogus altal kijelolt ordn.
o A kamerat be kell kapcsolnia kiilon felszolitas nélkiil.
o Csak sajat, teljes névvel jelentkezhet be a tanuld.
» Bejelentkezés utan a mikrofonokat egyénileg le kell halkitani és kérdés/felszolitas esetén
bekapcsolni.
e A csoportvezetd mikrofonjat nem szabad lenémitani.

Eszkozbiztositds modja, eszkozsziikséglet:

A digitalis ter haszndlatdhoz indokolt esetben az iskola korlatozott szdmban eszkdztamogatast
biztosit a didkoknak és a pedagoégusoknak. Ezeket az eszkozoket az intézményvezet6to] kell
igényelni. Az eszkoz kolesonzése meghatarozott ideig tart. Ez id6 alatt az esetleges meghiba-
sodast haladektalanul jelezni kell. Nem megfelelé hasznélat esetén a javitas koltsége a felhasz-
nalot terheli.

Eszkozsziikséglet:

» Asztali szamitogép/laptop (szilo biztositja)

» Tablet, okostelefon (sziild biztositja). A feladatok elvégzése, a digitalis alkoto tevékenység
inkabb asztali gépen/laptopon ajanlott.

o Internetelérés (sziilé biztositja)
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Digitalis gvakorlat

o A digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehetdvé teszi a pedago-
gusok, a tanuldk, sziilék egyiittmiikdodését, biztositja a tanulasi folyamat hatékonysagat,
hogy napi rutinnd véaljon az otthoni tanulds, a feladatok elvégzése.

« A folyamatos tanulds miatt ajanlott, hogy napi szinten, orarend szerint foglalkozzanak a di-
akok a tanuléssal, igy nem torlodnak fel a feladatok.

A tanuldkkal és a sziilSkkel torténd kapcsolattartds rendje:

- A honlapon ¢s a Krétan keresztiil torténik, melyet napi rendszerességgel kell nyomon
kovetni.

- A tanulo kotelessége, hogy bekapcsolddjon az online foglalkozasokba, rendszeres mun-
kaval, képességeinek megfelelden eleget tegyen a tanulmanyi kotelezettségeinek.

- Fontos, hogy elkészitse hazi feladatait, részt vegyen a szamonkéréseken, hiszen ered-
ményeit értékelniink kell.

- A tavolmaradast a tanulo vagy a szilé koteles osztalyfondkének és szaktandranak je-
lezni.

- Az elmaradt tananyagot, esetenként szdmonkéréseket a szaktandrral térténd egyeztetés
utan poétolnia kell.

Tanuloi kotelezettségek:
o Az elore megbeszélt feliileten, napi szinten torténd belépés.
e A pedagdgus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadando feladatok elvég-
zése megadott hatariddre.
» A beadandok elkészitése a pedagdgus kérésének megfeleld formaban és feltdltése a ki-
jelolt helyre.

A tanitas és szamonkérés rendje:

A pedagdgusok torekszenek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott,
ehhez sziikséges az egy osztalyban tanito pedagogusok egylittmiikddése és az osztalyfondkok
segitsége.

e A tanuldk napi draszama max. 4 tandra (4*45 perc). Ettdl eltér6 idépontban orat tartani
csak az iskolavezetés engedélyével lehet.

o A pedagogusok munkaiddben (8.00-15:00-ig) érhetdek el. A tananyagok feldolgozasa-
hoz oravazlatokat, segédanyagokat, gyakorlo feladatokat, magyarazatot, személyes
konzultacios lehetdséget biztositanak, az online orak mellett.

e 15:00 utan csak felzarkoztatas, tehetséggondozo-ora lehet.

A feladatok kiaddsa, feldolgozdsa:
e A feladat kiadasanak ideje a tanitasi nap kezdete, vagy a digitalis 6rarend szerinti éra
idépontja.
e A tanarok a feladatok bead4si hataridejét pontosan kijeldlik.
e A beadasi hataridd csak munkanapra eshet.

Tanorak tipusai:

e online - tanora
-tananyagatado-ora,
-beszamoltato-ora,
-konzultacios ora
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e offline tandra
o felzarkoztato, fejlesztéora

Online tandra: a pedagdgusok €s a csoport vagy osztaly tanuloi élészoban, beszélgetnek Zoo-
mon keresztiil

Online tananyagdtadé éra: az orarendi 6ra alapjan a pedagdgus egyéni, otthoni feldolgozas
céljara tananyagot, gyakorlo feladatsort, hazi feladatot stb. juttat el a tanuloknak a Krétan ke-
resztiil.

Beszdmoltato ora: az érak célja ellenérzés vagy jeggyel torténd értékelés. Az ellendrzés forma-
jat minden pedagogus egyénileg donti el, ennek célja, hogy a tananyagban vald haladast ellen-
Orizze. A jeggyel torténd értékelés esetén a Kréta iizenet formajaban tajékoztatjuk a tanuldkat
a szamonkérés idejérol és modjarol. Az értékelés szabélyait a Pedagogiai Program tartalmazza.
Konzultdcios dra. az egyéni vagy kiscsoportos konzultacios ordkon lehetdség nyilik a pedago-
gusokkal személyes beszélgetést folytatni, kérdéseket, problémaékat vethettek fel, mert elakad-
tak az 6nallo tanulasban

A pedagogus az adott ora kezdetét kdvetden 10 perc varakozas utan kiléphet, ha nines tanulé.
Offline éra - a pedagdgusok — hittan-, rajz-, ének-, technika-, életvitel-, testnevelésorak esetében
- a didkoktdl projektmunkat, beadando feladatokat, beszamolédkat kérnek havonta. Az értékelés
modjat, az érdemjegy sulyat a pedagogus elore jelzi.

Felzdrkdztatd, fejleszid: Az SNI-s, BTMN-s tanulok a fejlesztépedagdgusokkal és gydgypeda-
gogussal egyeztetnek, €s online tartjak a kapcsolatot.

Az értékelés sajdtsagai digitdlis térben:

A tanorék rendjét, az értékelési elveket a tanar ismerteti a tanuldkkal és a sziil8kkel, alapul véve
az intézmeény Pedagdgiai Programjat, és jelen szabalyzatot.

A pedagdgus a tanuld munkajat folyamatosan értékeli és nyomon koveti, elmaradés esetén jelez
az osztalyfénoknek, aki a didkot és a sziil6t megkeresve tajékoztatast kér.

Az osztalyozovizsgakrol, az érettségi vizsgakban bekdvetkez6 valtozasokrol a Krétan keresztiil
adunk tajékoztatast a tanuloknak.

Ertékelés, ellenérzés

» A szamonkéreseket egyértelmiien és id6ben jelzik a pedagogusok. A témazardt legalabb egy
héttel a tervezett szamonkérés elétt bejelenti a pedagogus, a kisebb szdmonkérést el6z6
oran.

e Amennyiben a beadando feladatot a pedagdgus osztalyzattal értékeli, arrdl a tanuldkat el6-
zetesen tajckoztatja.

o A szamonkérést Ggy tervezi meg a pedagdgus, hogy az a didk szdmara mér jol ismert és
kénnyen elérhetd fellileten, alkalmazasban valésuljon meg.

o Digitalis tanrend idején nem kdételezd témazard dolgozatot iratni.

Az értékelés. ellendrzés formdi:

e szobeli felelet,

e irasbeli felelet,

e témazard dolgozat,
gyljtémunka,
kiseladas,
ppt készitése,
hazi feladat,
oral munka,
projektmunka.
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Feladatok mulaszidsdnak kezelése:

e Amennyiben egy feladatot a tanuld hataridére nem kiild meg, akkor azt a tanar jelzi a
Krétan keresztiil el0szor a tanulonak, majd a sziilének.

e Egy feladat potlasara egyszer van lehetdsége a diaknak. Egy figyelmeztetés engedélye-
zett. A feladat mulasztasa elégtelennel értékelhetd.

e A feladatot pétolni a tanar altal adott végsd hatariddig lehet.

e Tobbszori mulasztas esetén a didknak beszamolasi (rendkiviili esetben osztalyozo-
vizsga) kotelezettsége van. Ezt a szaktandr jelzi az osztalyfondknek és az iskola vezetése
felé is.

A digitalis tanrend alkalmazdasa:
e A digitélis tanrend rendkiviili bevezetéssel lép érvénybe.
e Az éves munkarendben meghatarozott idészakban.

A digitalis hazirend érvényessége:

e A hazirend kételezd érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban allé tanuléra, pedago-
gusra a digitalis munkarend idejére.

e Elbirasai értelemszeriien alkalmazandok a sziildkre (gondviseldkre), akik a tanulok tor-
vényes képvisel6iként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

e A nevelétestiilet a hazirend kiegészitését a 2020.06.30-ai zaroértekezletén megtargyalta
¢és elfogadta. A véleményezési eljarast veszélyhelyzet miatt a didkokkal és a sziilokkel
mar nem tudjuk lefolytatni, ezért a folyamat résztvevoinek visszajelzései alapjan sziik-
ség esetén feliilvizsgaljuk.

e A hazirend kiegészitése a 2020/2021-es tanév kezdetén 1ép érvénybe.

Jelen rendelkezéseket a neveldtestiilet 2020. jinius 30-an elfogadta, melyek visszavondsig ér-
vényesek.

A szabalyzat érvényes az iskola minden tanulojara és pedagogusara.

Jelen szabalyzat altal nem szabélyozott kérdésekben tovabbra is az intézmény Pedagogiai Prog-
ramja ¢és Hazirendje érvényes.
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(2. szamu melléklet)

A tankonyvellatas helyi rendje

Jogszabdlvi hdttere
Az iskolai tankonyvtamogatas és tankonyvellatas rendjének alapjaul szolgalod jogszabalyok:

» A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC torvény

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koz-
nevelési intézmények névhasznalatarol

* A 17/2014. (I1I. 12.) EMMI rendelet a tankoényvvé, pedagogus-kézikonyvveé nyilvanitas, a
tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérol

A tankonvvfelelos megbizisa:

Az intézmény tankdnyvfelelose: az altalanos igazgatohelyettes

Tankonyvellatas teladatai:
marcius - helyi szabalyozas egyeztetése a tantestiilettel
- tanuldi adatok attoltése a KELLO rendszerében
aprilis - a munkako6zosségek tantargyanként dsszesitik a tankonyvigényt
- a tankonyvrendelés sziilok altali jovahagyasa a szuloifelulet.kello.hu oldalon
- a tankonyvrendelés lezarasa, fenntartdi jovahagyas
junius - tankényvrendelés modositasa, fenntartoi jovahagyas
- hasznalt tartos tankdnyvek begylijtése
-a7. ¢s 9. eviolyamra beiratkozott tanulok adatainak feltoltése a KELLO rendszerében
augusztus 1-30. - tankdnyvek kiszallitasa, atvétele
- a tartos tankonyvek konyvtarba vételezése, leltarozasa
szeptember - a tankonyvek kiosztasa
- potrendelés leadasa

A tankonvvellatasban kozremilkodok feladatai:

Az igazgato feladata:

e felelos az iskolai tankonyvellatas megszervezéséért
e megalkotja a tankonyvellatas helyi rendjét

e kijeloli a tankOnyvellatasért felelds személyt

e cgyeztet a sziikséges szervezetekkel,

e kapcsolatot tart a fenntartoval

A tankOnyvellatasért felelos személy feladata:

e clkésziti, tovabbitja és Osszesiti a szilok igénylési nyilatkozatat

e tartja a kapcsolatot az iskolaban valamennyi, a tankényvellatisban résztvevs személlyel

e tartja a kapcsolatot a sziilokkel

e osztalyonként dsszesiti a tankonyvlistat

o felmeéri a sziilok igényét a rendeléssel kapcesolatban, és annak megfelelden modositja a
rendelés darabszamat

e tartja a kapcsolatot a KELLO-val
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e [cbonyolitja a tankonyvrendelést
e intézi a potrendelést
e atveszi az iskolaba érkezo tankdnyveket

» megszervezi azok kiosztasat

A munkakoOzdssée-vezeto6 feladata:

e a tankonyvrendelés szakmai szempontok alapjan torténo koordinalasa

e a tartds tankonyv valasztasanak elényben részesitése

® egységes tankonyvesaladok hasznalatanak szorgalmazasa

e megrendelni kivant tankdnyvek évfolyamonkeénti 6sszesitése és tovabbitasa

e hasznalt tankonyvek év végi begytjtésének felmeérese

Az osztalytonok feladata:

e a tanév veégeén részt vesz a kdlesonzott konyvek begylijtésében,
o tajckoztatja a sziiloket, didkokat a tankdnyvrendelés menetével kapcsolatban.

A szaktanar feladata:

e tankOnyvvalasztas

A kOnvvtarostanar teladata:

e az allam altal ingyenesen biztositott tartos tankdnyveket leltari szammal ellatva, konyv-
tari allomanyba veszi

e gondoskodik a tartds tankonyvek kikdlesonzésérol, és tanév veégi begyljtésérol

o tankOnyvrendelésnél egyeztet a rendelést 6sszeallito tankdnyvielelossel a szitkseges in-
gyenes tankonyvek szamarol

e rendszerezi a begyljtott hasznalt tankonyveket

e intézi az ingyenes tankdnyvekkel kapcsolatos selejtezési feladatokat

A TERITESMENTES TANKONYVELLATAS BIZTOSITASA:

A 2020-2021. tanévtol a téritésmentes tankonyvellatas alanyi jogon kiterjed a koznevelés nap-
pali rendszert iskolai oktatasban a 10-12. évfolyamok, valamint kdznevelés nappali rendszertii
iskolai oktatasaban az els6 szakképesités megszerzése sordn a 13 — 16. szakképzési éviolyamok
valamennyi tanulojara.

Ezzel az intézkedéssel a 2020-2021. tanévtdl a kdéznevelés valamennyi nappali rendszert isko-
lai oktatdsaban résztvevd tanuld ingyenes tankonyvellatasban részesiil.

A tankonyvrendelés véglegesitése elott a sziilo aprilis 20. és aprilis 24. kozott a szuloi-
felulet.kello.hu oldalon nyilatkozhat arrdl, hogy gyermeke részére a tartos tankdnyvek koziil
melyiket kéri kdnyvtari kolesonzéssel. A szl altal elutasitott kdnyvet az iskola nem rendeli
meg, a kdnyv beszerzésérdl a sziilonek egyénileg kell gondoskodnia (pl. webshop.kello.hu).
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Az ingyenes tankdnyvellatasra jogosult didkok az iskolai konyvtar nyilvantartasaba felvett tar-
tos tankonyveket kapjak meg hasznalatra. A leltari szammal ellatott tartos tankonyvek az iskola
tulajdonat keépezik, és a tanuldi jogviszony tfennallasa alatt arra az idészakra kolesonozhetok ki,
ameddig az adott tantdrgybol a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve ha az adott
tantargybol vizsgat lehet vagy kell tenni. A kik6lesonzott tankonyveket a helyi tantervben lite-
mezett tantargyi €s vizsgarendet kovetden vissza kell adni a kdnyvtarba. A kdnyvtarba vissza-
adott tankonyvek a kdvetkezo tanévekben Gjabb tanulok hasznalatdban lesznek, ezért fontos,
hogy tiszta és ép allapotban kertljenck vissza a kényvtarba. Az elveszett, megrongalt, dsszefir-
kalt, szovegkiemelovel jel6lt, mar tovabbi tanuldsra alkalmatlan tankonyvet mas forrasbol pé-
tolni kell vagy végsd esetben a konyv vételarat meg kell tériteni.
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